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I. Bevezeto rendelkezés

Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikk (2) bekezdése szerint ,,mindenkinek joga van a
kozérdekill adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”.

Az informaciészabadsdg biztositdsa érdekében, az informdacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezései
alapjan, az Adatfelelés a kozérdekti adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjének szabalyozésa érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

Adatfelelgs:
e Név: Barsonyos Kozség Onkorméanyzata
e Cim: 2883, Barsonyos, Petéfi Sandor utca 13.

e Adoszam: 15385509-2-11
e Telefonszam 06 34 358 088
o E-mail cim: barsonyosonkorm@t-online.hu

Tovabba a fenntartasa alatt 1évé alabbi intézmények:

e Név: Bérsonyos Bébita Ovoda

e Cim: 2883 Barsonyos Gardonyi utca 3
e Adoszam: 15823010-1-11

e Telefonszam 0634 358 011

e E-mail cim: ovi.barsonyos@gmail.com

e Név: Barsonyos-Pervatpuszta Idéskordak Szocidlis Otthona
e Cim: 2883 Barsonyos, Pervatpuszta 1.

e Addszam: 15387491-1-11

o Telefonszam 06 34 558 005

e E-mail cim: barsonyos.szocotthon@gmail.com

Adatvédelmi tisztvisel6:

e Név: Laszl6 Gébor

e Cim: 2870 Kisbér, Desse6 Gyula u. 14
e Nyilvantartdsi szam: 30805884

e Addszama: 66016085-1-31

e Telefonszam: 06 30 546 4221

e E-mail cim: laszlo.gabor09@gmail.com



II. A szabalyzat célja, hatalya

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Adatfelel6snél a kozérdekl adatok és a kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét.

A szabdlyzat targyi hatdlya a kozérdekli adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok korére
terjed ki, mig a személyi hatalya a Béarsonyos Kozség Onkormanyzatara, Barsonyos Bobita
Ovodara és Barsonyos-Pervétpuszta Idéskortak Szocialis Otthonara.

I11. Alapfogalmak

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. 3. §-ban
meghatérozott ,,Ertelmez6 rendelkezései" korében maghatéarozottak az iranyadéak.

e személyes adat: az érintettre vonatkozo6 barmely informacio;

o fiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoériaiba tartozd minden adat,
azaz a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zO0désre vagy szakszervezeti tagsagra utaldo személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositdsat célzo biometrikus
adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexudlis irdnyultsagdra vonatkozé személyes adatok

e Dbiimigyi személyes adat:a bintetéeljards soran vagy azt megel6zben a
blincselekménnyel vagy a Dbiintetéeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljarés
lefolytatasara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtds szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato,
valamint a biintetett elé¢letre vonatkozo személyes adat

e kozérdekii adat: az dllami vagy helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevod szerv, szervezet vagy
személy (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellatd szerv) kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak ellatdsdval  Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen modon vagy forméban
rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének modjatdl, onallo vagy
gylijteményes jellegét6l, igy kilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabdlyoz6 jogszabéalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat

o fkozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbol elrendeli

e nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamdra torténd hozzaférhetdvé tétele

e adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreallitdsa tobbé
nem lehetséges

e adatkezelés korlatozdsa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjelodlése utjan

e adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése



e adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Uton kotelezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az
adat keletkezett

e adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi

IV. Koézérdekii adatok kore, kozzététel

Az Adatfelelds kezelésében 1évo kozérdekii adatok alapjan az Infotv. alapjan kdzfeladatot
ellatd szervnek mindsiil.

Adatfelelés az Infotv. 1. szamu mellékletében meghatarozott szervezeti, személyzeti,
adatokat, a tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatokat, valamint a gazdalkodasi adatokat
elektronikusan a hivatalos honlapon kozzéteszi.

V. A kozérdekii, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése

Az Adatfelel6s kezelésében 1évo kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatot barki igényelhet
szOban, irasban vagy elektronikus forméban egyarant az alabbi bekezdésben meghatarozott
elérhetoségeken.

A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igények benytjtasanak modja:

a) irasban: 2883 Barsonyos, Pet6éfi Sandor utca 13.
b) elektronikusan: barsonyosonkorm(@t-online.hu
c¢) szdban, frasban: Adatfelel6s épiiletében, a honlapon feltiintetett

tigyfélfogadasi idében.

Amennyiben a kozérdekl vagy koézérdekbdl nyilvanos adat az Adatfelelés honlapjan mar
kozzétételre kertilt, a valaszban meg kell jel6lni a kért adatot tartalmazé nyilvanos forrast.

Szobeli, egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevd
munkatarsnak irasba kell foglalnia az I. szamt melléklet szerint.

Az barsonyosonkorm@t-online.hu cimre érkezd levelek érkeztetéséért felelés munkatars
koteles naponta ellendrizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint az
illetékes személy részére tovabbitani. Amennyiben a megkeresés Barsonyos Kozség
Onkormanyzata 4ltal fenntartott szervezetet érinti, gy megkeresés tovabbitasra keriil.

A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kiviil kell
érkeztetni ¢és iktatni.



VL. A kozérdekii és a kozérdekbol nyilvianos adatok megismerése iranti igény vizsgalata

A koézérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket az
Adatfelel6shoz torténd érkezést és iktatast kovetéen azonnal el kell juttatni az adatvédelmi
tisztviselének.

Az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a) és (1b)
bekezdésében foglaltak fennallnak-e:

(1a) - Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil
benyujtott, azonos adatkdrre iranyulo adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy
az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

(1b) - Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot elldtd szerv nem koteles
eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy
igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.

Az adatvédelmi tisztviseld a vizsgdlatot kdvetden - sziikség esetén az adatkor szerint érintett
szervezeti egység bevonasaval - az adatigénylést megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy az
egyértelmi-e, és hogy az Adatfelelds kezelésében 1év6 adatra vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelm(i, az adatvédelmi tisztviselé haladéktalanul
felveszi a kapcsolatot az igénylével az adatigénylés pontositasa céljabol.

Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hataridében nem valaszol, az
igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositds elvégzésére
vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

VII. Az adatigénylés teljesitése

A kozérdekli adatigénylésnek a lehet6 legrovidebb id6 alatt, az Adatfelel6shoz beérkezéstol
szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kdzérthet6 és az adatigényld altal megjeldlt moédon kell
eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
annak teljesitése az Adatfelelds alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaeréforras
ardnytalan mértékili igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatdrozott hataridé
egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato, melyr6l az adatigénylét a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez az Adatfelelds szakmai teriiletének bevonésa
szlikséges, Ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa sszegytjti, elokésziti az adatokat,
elkésziti az adatigénylésre vonatkozo véalasz tervezetét. A tervezet elkésziilte utan egyeztet az
adatvédelmi tisztviseldvel.



Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés Utjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja 4tvenni, az adatvédelmi tisztvisel6 felveszi a kapcsolatot az
adatigénylével id6pont egyeztetése céljabol.

Az adatok tanulmanyozaséara az erre kijelolt helységben, megfelelé id6t kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulményozésa soran az adatigényld kérdéseire valaszolni kell. Az
adatigényl6 jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrdl jegyzetet késziteni.

VIII. Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

Azon adatigénylés teljesitését, amely nincs az Adatfelelds kezelésében, el kell utasitani. Az
adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigényl6t errél, hogy tudomadsa szerint
mely kozfeladatot ellato szerv kezeli az igényelt kozérdekt és kozérdekb6l nyilvanos adatot.

Az igénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl 15 napon beliil az Adatfelelés
levélben vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, illetve, ha az igényben
elektronikus levelezési cim is fel van tlintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az
igénylének.

Az adatigénylés elutasitdsa esetén az adatigényl6t 15 napon beliil tajékoztatni kell jogorvoslati
lehetdségeirdl. A kozérdekl adatok iranti igény elutasitdsa vagy nem megfeleld teljesitése
esetén a Komdéromi Jarasbirésaghoz (Cim: 2900 Komarom, Bedthy Zsolt u. 26.) fordulhat
jogorvoslatért.

IX. Az adatigényléshez kapcsolodo egyéb rendelkezések

Az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet az Infotv. 30. § (3) bekezdés madsodik
fordulata alapjan az elutasitott kozérdek®i adatigényekr6l, valamint az Adatfeleléshoz
beérkezett teljesitett adatigénylésekrdl az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt vizsgalat
elvégzése céljabol az adott év janudr 1-jétdl december 31-éig.

Az adatvédelmi tisztviseld a vezetett nyilvantartds alapjan minden év januar 31-éig
gondoskodik az Infotv 1. melléklet I1.15. kozzétételi egységben meghatarozott statisztikai
adatok kozzétételérol.

Az elutasitott igények nyilvantartdsa tartalmazza:
a) lgyirat iktatdszamat,
b) az adatigénylés targyat,
¢) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,
d) az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara vonatkozé adatot.

Teljesitett igények nyilvantartasa tartalmazza:
a) lgyirat iktatészamat,
b) adatigényl6 nevét, elérhet6ségét (postacim, e-mail),
c) adatigénylés targyat, beérkezésének idépontjat,
d) adatigénylés teljesitésének idépontjat.



Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitdsok indokair6l az adatkezeld nyilvantartast
vezet, €s az abban foglaltakrél minden évben januar 31-¢ig tdjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot.

X. Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezés

A kozérdekli és a kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése irdnti adatigénylések
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékét az Adatfelelds - a mindenkor hatalyos - a
kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szo6lo
301/2016.(IX.30.) Korm. rendelet alapjan hatarozza meg.

XI. Intézkedések a szabalyzat megismertetésérol

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Adatfelelés valamennyi
munkavallalojaval.

XII. Zaradék

A Szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos 1év6 jogszabdlyok az
iranyadok.

A szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezi a jegyzokonyv kozérdekili adatok megismerésére
iranyuld igényrél szo6l6 1. szamt melléklet.

Jelen Szabalyzat hatalyba 1épésének datuma: 2026. januar 1.



1. szamu melléklet

Jegyzokonyv
kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igényrol
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igényt felvevo alairas

Az igény adatvédelmi tisztvisel6hoz vald tovabbitasanak datuma:
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4. Dontés:

Teljesithetd: | Nem teljesitheto: O

5. Indoklas:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

6. Adatigény tovabbitas:

Ha az adatigénylés teljesithetd, az adatigénylés tovabbitasa szervezeti egység vezetdjének:

.............................................

szervezeti egység vezetd alairasa

7. Kozérdekii adatigénylés teljesitése

szervezeti egység vezetd alairasa
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